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INVIARE UN MESSAGGIO A PIU' INDIRIZZ1

Corso Regione

Per inviare un messaggio a piu indirizzi email contemporaneamente,
ti consiglio prima di tutto di inserirli nella rubrica.

Per farlo, vedi la lezione precedente.

Segui poi questi passi:

1 — apri un nuovo messaggio cliccando su “crea messaggio”

2 — clicca sul pulsante A: (a prima vista non sembra un pulsante ...!)

Viene aperta la finestra di dialogo “Seleziona destinatari”

3 - seleziona con un clic il contatto scelto
4 — clicca sul pulsante A: oppure CC oppure CCN

5 - ripeti. Seleziona con un clic il secondo contatto scelto
6 - clicca sul pulsante A: oppure CC oppure CCN
... @ cosi via, per il terzo, quarto, quinto, ennesimo contatto.

7 — clicca su OK
8 — completa il messaggio digitando I'oggetto ed il corpo del messaggio e
9 - clicca su “Invia”

COSA SIGNIFICA - A: - CC: - CCN:

La finestra di dialogo “Seleziona destinatari” & sostanzialmente divisa in quattro riquadri.

Nel riquadro di sinistra c'é I'elenco dei contatti della tua rubrica.

Nei tre riquadri di destra dall'alto in basso, potranno essere inseriti, rispettivamente:

gli indirizzi dei destinatari dei messaggi (A:)

gli indirizzi ai quali porti a conoscenza il messaggio (CC = copia carbone)

gli indirizzi ai quali porti a conoscenza il messaggio, ma che vuoi tenere nascosto il loro indirizzo a tutti gli altri destinatari del messaggio (CCN = copia carbone nascosta).

Facciamo un esempio per rendere comprensibile il tutto:
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Nella figura in alto, puoi osservare che, é stato:

inviato un messaggio a Caio [A:]

inviato per copia carbone a Sempronio e Caldogo [Cc:]
inviato per copia carbone nascosta a Goffredo [Ccn:]

Questo significa che

1 — il destinatario del messaggio & Caio (solo lui ho invitato all'appuntamento);

2 — ho portato a conoscenza del fatto, Sempronio e Caldogo (non sono invitati all'appuntamento);

3 — anche a Goffredo ho solo comunicato il fatto;

4 — tutti, quando riceveranno il messaggio, potranno sapere che il messaggio € stato spedito a Caio, Sempronio e Caldogo;
5 — nessuno, (a parte, ovwiamente Goffredo), potra sapere che il messaggio e stato inviato a Goffredo (inserito in Ccn:).
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