
Con le lezioni precedenti hai visto come configurare un account di posta elettronica.

Ora prima di passare alla creazione ed invio dei messaggi, vediamo come personalizzare il programma Outlook Express.

PERSO�ALIZZARE OUTLOOK EXPRESS

Outlook Express ha (come tutti i programmi) delle impostazioni predefinite, ma alcune sono fastidiose e addirittura possono diventare pericolose ai fini della sicurezza.

Quindi prima di usarlo ti consiglio di procedere a personalizzarlo nel modo seguente:

1 - Dalla barra dei menu clicca su "Strumenti - Opzioni"

2 - Dalla finestra di dialogo "Opzioni" nella scheda "Generale"

2a - spunta la casella di controllo "All'avvio, vai alla cartella posta in arrivo"

In questo modo d'ora in avanti, quando aprirai il programma, verrà subito visualizzata la cartella contenente i messaggi che ricevi.

2b - togli la spunta dalla casella di controllo "Invia e ricevi messaggi all'avvio"

In questo modo, quando aprirai il programma, non ti verrà richiesto di effettuare subito una connessione ad Internet.

2c - togli la spunta dalla casella di controllo "Rileva nuovi messaggi ogni 30 minuti".

Eviterai la fastidiosa richiesta di connessione ad Internet ogni 30 minuti, mentre stai lavorando con il programma sconnesso da Internet.

N.B.: Il vantaggio di un programma di posta elettronica come Outlook Express è quello di poter leggere e scrivere messaggi, rimanendo scollegati da Internet. Quando sarà opportuno ti collegherai per inviare

e ricevere eventuali messaggi. Il tempo di trasmissione e ricezione di messaggi testuali è solitamente inferiore al minuto.

3 - Tieni aperta la finestra "Opzioni" e clicca sulla scheda "Invio"

4) togli la spunta dalla casella di controllo "Invia messaggi immediatamente"

5 - clicca sul comando "OK"

In questo modo i messaggi da te creati verranno collocati temporaneamente nella cartella "Posta in uscita" da dove potranno in seguito essere inviati cliccando sul comando "Invia e Ricevi".

CAMBIARE IL LAYOUT DI OUTLOOK EXPRESS

Che cos'è il layout ?

Il layout è la disposizione degli oggetti che vengono visualizzati dalla finestra del programma.

Gli oggetti sono la barra dei menu, la barra degli strumenti, le finestre interne del programma.

Quindi cambiare o modificare il layout significa nascondere o disporre in posizioni diverse gli oggetti che compongono la finestra del programma.

Per modificare il layout:

1 - Dalla barra dei menu clicca su "Visualizza - Layout"
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2 - Dalla finestra di dialogo "Proprietà Layout"

togli la spunta dalla casella di controllo "Visualizza riquadro in anteprima"

3 - clicca sul comando "OK"

Eviterai così di visualizzare subito il contenuto dei messaggi nella finestra di anteprima.

Questa impostazione è utile affinché non vengano aperti automaticamente messaggi indesiderati e potenzialmente pericolosi per il tuo computer provenienti da mittenti invasivi.

Se il messaggio non viene aperto (mentre sei connesso ad internet), i mittenti non potranno sapere che il tuo indirizzo email esiste e/o capire che hai letto il loro messaggio e quindi forse, non ti invieranno altri

messaggi.

Devi sapere,  infatti,  che all'interno dei messaggi,  questi fantomatici mittenti potrebbero inserire delle immagini (anche seminascoste) collegate al  loro server-computer e quindi capire se tu  hai letto il

messaggio o meno.

Se sei proprio curioso di vedere il messaggio, aprilo dopo esserti scollegato da Internet, ma mi raccomando non aprire gli eventuali allegati di provenienza dubbia 6 e poni comunque attenzione anche a

quelli apparentemente "famigliari".

Se non sai cos'è un allegato, segui le prossime lezioni e lo scoprirai.
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